
ข้ันตอนการตรวจสอบพัสดุและการจําหนายพัสดุประจําป 

การตรวจสอบพัสดุประจําป  โดยมีวิธีปฏิบัติดังนี ้

1. แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป จํานวน 3 ทาน 

2. ปริ้นแบบตรวจสอบพัสดุประจาํปในระบบ MISเพ่ือใหกรรมการท้ัง 3 ทาน 

3. กรรมการท้ัง 3 ทานตรวจเช็คพัสดุท้ังหมดประจําคณะวิทยาการจัดการท้ังกรุงเทพฯและสมุทรปราการวา

อยูในสภาพใด (ปกติ ชํารุด เสื่อมสภาพ สูญหาย) 

4. ลงขอมูลท่ีไดตรวจเช็คแลวในระบบคลังพัสดุ 

5. จัดทําบันทึกรายงานผลการตรวจเช็คพัสดุประจําปถึง อธิการบดี ผานงานพัสดุตอไป 

การจําหนายพัสดุประจําป โดยมีวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง จํานวน 3 ทาน (ตองไมเปนบุคคลเดียวกันกับคณะกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุประจําป ) 

2. นําขอมูลจากแบบตรวจสอบพัสดุประจําป ท่ีชํารุดหรือเสื่อมสภาพเพ่ือตรวจเช็ค 

3. คณะกรรมการท้ัง 3 ทานตรวจเช็คครุภัณฑท่ีจะจําหนายวามีครบหรือไม  

4. รายงานผลการตรวจเช็คถึงอธิการบดี 

5. แตงตั้งคณะกรรมการประเมินราคาข้ันต่ํา จํานวน 3 ทาน (ตองไมเปนบุคคลเดียวกันกับคณะกรรมการ

สอบหาขอเท็จจริง) 

6. ประเมินราคาข้ันต่ําครุภัณฑท้ังหมดถึง อธิการบดี ผานงานพัสดุ 

7. งานพัสดุนัดรานคาท่ีสนใจในการซ้ือเขาเช็คสภาพครุภัณฑท้ังหมดกอนยื่นซองเสนอราคา 

8. รานคาใดเสนอราคาสูงสุดแตตองไมต่ํากวาราคาประเมินถือเปนผูชนะ ทําสัญญาซ้ือขายและนัดวันขนยาย

ครุภณัฑ 
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