
แนวทางการปฏิบัติการใหบริการ 

เรื่อง การสงบทความตีพิมพวารสารวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. สงบทความเปนไฟล Word มาที่ เว็บไซต htpps:// https://m-journal.dru.ac.th/ 

2. คณะกรรมการดําเนินงานตรวจสอบเอกสารและรูปแบบบทความเบื้องตน และตรวจสอบการคดัลอกของ

บทความ 

 - แจงผลใหกับบรรณาธิการบริหารและกองบรรณาธิการในที่ประชุมรับทราบ 

3. กองบรรณาธิการประชุมประเมินบทความ และแจังผลการพิจารณาเบื้องตน 

 - แจงผูเขียน ปฏิเสธการรับบทความ หรือ รับพิจารณา 

4. กองบรรณาธิการแตงตั้งรายชื่อผูทรงคุณวุฒิภายนอก เเละติดตอประสานงานการจัดสงเอกสาร 

5. เจาหนาทีจ่ัดทําหนังสือขอความอนุเคราะหพิจารณาบทความ พรอมแบบประเมินใหผูทรงคุณวุฒิพิจารณา 

6. คณะกรรมการดําเนินงานสรุปผลการประเมินผูทรงคุณวุฒิภายนอก 

7. เจาหนาทีแ่จงผูเขียนเเกไขปรับปรุงบทความตามผลประเมิน 

8. คณะกรรมการดําเนินงานตรวจสอบการแกไขจากผูเขียน 

9. เจาหนาที่ออกหนังสือตอบรับการตีพิมพบทความ 

10. กองบรรณาธิการตรวจการแกไข และความถูกตองของบทความ 

11. ดําเนินการจัดทําวารสารรูปแบบ e-Journal 
 

......................สิ้นสุดการดําเนินงาน................. 

 

จัดทําโดย น.ส. เจนจิรา เชื้อประดิษฐ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แนวทางการปฏิบัติการใหบริการ 

เรื่อง การขออนุมัติโครงการแบบไมใชงบประมาณ (กรณีจัดอบรมใหนักศึกษาภายในมหาวิทยาลัย) 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ผูขออนุมัตสิงโครงการ เขียนใบสั่งงาน พรอมแนบโครงการ แนบตารางสอน และตารางเรียน นําสงที่

สํานักงานคณะ 

2. รอเจาหนาที่ดําเนินการตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 1 วันทําการ)   

3. ผูขออนุมัติโครงการ ลงนามในเอกสารขออนุมัติโครงการ 

4. ผูขออนุมัติโครงการรอรับเอกสาร   

 

......................สิ้นสุดการดําเนินงาน................. 

 

จัดทําโดย น.ส. เจนจิรา เชื้อประดิษฐ 

 

 

แนวทางการปฏิบัติการใหบริการ 

เรื่อง การขอยืมใชอุปกรณ/เครื่องมือ/หองปฏิบัติการทางดานนิเทศศาสตร 

                             

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

1. ผูขอยืมอุปกรณ กรอกแบบฟอรมใบขออนุญาตใชอุปกรณ/เครื่องมือ/หองปฏิบัติการนิเทศศาสตร  

   (ลวงหนา 1 วันทําการ)   

2. ใหเจาหนาที่ตรวจสอบแบบฟอรม และประเภทการขอยืมใชเปนอุปกรณ/เครื่องมือ หรือ หองปฎิบัติการ

นิเทศศาสตร  

3. เจาหนาที่ดูแลอุปกรณและหองปฏิบัติการนิเทศศาตร พิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต  

4. ผูขอยืมตองนําบัตรนักศึกษามาแลกไว ในวันมารับอปุกรณหรือใชหองปฏิบัติการนิเทศศาสตร 

5. ในกรณีขอยืมอุปกรณ/เครื่องมือ ผูขอยืมตองมาศึกษาการใชงานกอน (ลวงหนา 1 วัน) 

 

......................สิ้นสุดการดําเนินงาน................. 

 

จัดทําโดย น.ส. เจนจิรา เชื้อประดิษฐ 

 


